ZARZADZENIE Nr 71/2024
WOJTA GMINY ZLOTA

z dnia 01 sierpnia 2024 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw i wydawania decyzji
w imieniu wojta.
Na podstawie art.31 ust.1 oraz art. 33 oraz art. 39 ust.2 ustawy z 8 marca 1990 . o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz.U. 22024 poz. 609 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerweca 1960 r. Kodeks

postgpowania administracyjnego (t.j.: Dz.U z 2024 poz 572) zarzadzam co nastepuje:
§ 1. Upowazniam Pana Karola Kli§ — Sekretarza Gminy Ztota do:

1. zalatwienia w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
wigcznie z prawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, za§wiadczen.
2. podpisywania zaswiadczen o stanie majatkowym oraz decyzji administracyjnych w

tym decyzji podatkowych.

3. podpisywanie wezwan do zaplaty zobowiazan finansowych na rzecz gminy w tym
tytutéw wykonawczych.
4. udzielania urlopéw wypoczynkowych pracownikom Urzedu Gminy w razie

nieobecnosci kierownika referatu i na samodzielnych stanowiskach,

5. zlecanie wyjazdéw stuzbowych oraz kierowanie na szkolenia pracownikéw Urzedu
Gminy,

6. podpisywanie wnioskéw i umoéw dotyczacych kierowania i odbywania stazu w
Urzedzie Gminy przez osoby bezrobotne,

7. podpisywanie wnioskéw kierowanych do Powiatowego Urzedu Pracy w Pificzowie
dotyczacych organizacji prac interwencyjnych i robét publicznych,

8. podpisywanie wnioskéw kierowanych do Powiatowego Urzedu Pracy w Pificzowie w
sprawie przyznania $rodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego na sfinansowanie
kosztoéw ksztalcenia pracownikéw oraz zawierania i podpisywania w/w uméw,

9. podpisywanie uméw dotyczacych organizacji prac interwencyjnych i robot
publicznych,

10. dokonywanie analizy o$wiadczen majgtkowych skladanych przez Wojta, Skarbnika,

kierownikéw jednostek organizacyjnych, osoby zarzadzajace i czlonkéw organéw



zarzadzajacych gminnymi osobami prawnymi oraz osoby wydajace decyzje
administracyjne w imieniu Wéjta,

11. zatwierdzanie wybranych kryteriow oceny okresowej pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Zlota, dokonywanej na podstawie wlasciwego
sprawie wprowadzenia regulaminu okresowej oceny pracownikow Urze¢du Gminy,

12. wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu, z
wylaczeniem nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy, a takze zmian stosunku
pracy w drodze wypowiedzenia,

13. poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem odpiséw dokumentow przedstawionych przez

strony na potrzeby prowadzonego postgpowania administracyjnego.
§ 2. Upowaznienie obowigzuje od dnia podpisania i udzielone zostaje na czas pelnienia funkc;ji

sekretarza lub do odwolania.

§ 3. Upowaznienie niniejsze udzielone zostato bez prawa substytucji.

mgr ini. Woldinak Podsiadlo



