ZARZADZENIE NR 6 /2015
WOJTA GMINY ZLOTA
Z dnia 30 stycznia 2015 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w gminie Zlota, oraz regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz .U. 22013 r. poz 594 z p6zn. zmianami), oraz art. 18, 19, 20 i 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamé6wien publicznych ( Dz U z 2013 r. poz. 907 z pozn.
zmianami) zarzadzam co nast¢puje:

§1
Ustalam Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w gminie Ztota, oraz

regulamin pracy Komisji Przetargowej w brzmieniu jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Uchylam zarzadzenie Nr 13/2010 Wéjta Gminy Zlota z dnia 31 marca 2010 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w gminie Zlota, oraz
regulaminu pracy Komisji Przetargowej

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

mgr sz Wgulek




Zatacznik nir 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy
Zlota Nr 6/2015

z dnia 30-01-2015

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych w gminie Zlota
oraz regulamin pracy Komisji Przetargowej

ROZDZIAL
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zakres regulacji.

Niniejszy Regulamin okresla zasady, reguly, formy i tryb udzielania zaméwien

publicznych w Gminie Zlota. na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach srodkéw
finansowych, ktérymi dysponuje Gmina Zlota niezaleznie od Zrédet ich pochodzenia, chyba
ze odrgbne przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

§ 2. Slowniczek.

Ilekroé¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

2.

3.

10.

il.

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zmianami).

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych w gminie Zlota oraz regulamin pracy komisji przetargowej .
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé gming¢ Ziota lub jednostke organizacyjna
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy lub kierownika
jednostki organizacyjnej.

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
sporzadzong dla danego postepowania, zgodnie z zapisami ustawy.

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez wnioskodawceg z nalezyta
starannoscia.

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow wystepujacych

z zapotrzebowaniem udzielenia zamdwienia publicznego.

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zam@wienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego. ,

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, kidrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Przygotowaniu i przeprowadzeniu post¢powania - nalezy przez to rozumie¢ sekwencjg
czynnosci od przygotowania postepowania" do zawarcia umowy albo do uniewaznienia
postgpowania.

Komérka finansowa - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy w przypadku jednostki
organizacyinej Gléwnego Ksiggowego.



§ 6. Udzielanie zamowien nieujetych w planie.

1. Udzielenie zaméwienia nieujetego w planie zamowien jest mozliwe jedynie po
potwierdzeniu posiadania srodkow na cate pozaplanowe zamdwienie przez komorke
finansows.

2. Zamoéwienia, ktorych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg w planie
zamowien w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu
udzielenia zaméwienia, z podang wartoscig za caly okres planowanego zaméwienia.

§ 7. Nadzér nad przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Nadzér nad przygotowaniem postgpowania sprawuje kierownik jednostki.
Za przygotowanie postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego odpowiadaja:
pod wzglgdem formalnym — pracownik d/s. udzielania zamowien publicznych, pod
wzgledem merytorycznym — Wnioskodawca.

2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowiazany do:

1) przediozenia wniosku o wszczecie postepowania pracownikowi d/s. udzielania zaméwien
publicznych.

2) opracowania merytorycznej czgsci dokumentacii przetargowe], w szczegdlnoscei:
okreélania przedmiotu zamoéwienia i innych istotnych elementéw zamoéwienia, wartosci
zamoéwienia netto (w zlotych), terminu realizacji zaméwienia, warunkéw wymaganych od
wykonawcow i kryteriow ich spelnienia, kryteriow oceny 1 wyboru ofert, zrédet
finansowania zamowienia.

3. Pracownik d/s. zamoéwien publicznych w zakresie przygotowania postgpowania

jest zobowiazany do:

1) rejestracji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

2) przygotowania ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszenia
do udziaha w postepowaniu,

3) wszczecia postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego w sposéb wlasciwy dla
danego trybu.

4. Kierownik jednostki zatwierdza wniosek o udzielenia zamoéwienia publicznego, podejmuje
decyzje o wszczeciu postepowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego w okreslonym trybie,
zatwierdza dokumentacjg przetargowa oraz powoduje komisje przetargowa.

§ 8. Postgpowania o warto$ci nie mniejszej niz rownowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych. ( 30 tys. EURQO)

1. Zaméwienie publiczne o wartoéci nie mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢
kwoty , o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ( ustawy - Prawo zaméwien publicznych), realizuje
pracownik d/s zaméwien publicznych na podstawie zlozonego wniosku o wszczgcie
postgpowania przygotowanego przez danego wnioskodawceg.

2. Pracownik d/s zamo6wien publicznych potwierdza spetnienie przestanek w proponowanym
trybie posigpowania przez wystawiajacego ,,Wniosek o wszczgcie postepowania”, ktéry
nastgpnie jest kierowany do danej komoérki finansowej. Komoérka finansowa dokonuje
kontroli posiadanych srodkéw 1 zgodnosci z planem zaméwien publiczaych.

3. Dokumentowanie postepowania nalezy do obowigzkow pracownika d/s zaméwien
Publicznych.



12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
ogdblne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy,
aby zawarl z nim umowg na takich warunkach;

3. 7 zastrzezeniem ust. 4 i 5, kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie
moze jej zmieni€. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny. Zamawiajacy udziela
zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza ceng.

4. Jezeli kryteriami oceny ofert s3 cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia
lub wlasciwosci wykonawcy, zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawey, ktorego oferta
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystnicjszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrad tych
ofert wybiera ofert¢ z nizszg cena.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaly
zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy w celu wyboru oferty moze
prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny.

7. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik Nr 3 do Regulaminu.

§ 12. Przetarg publiczny

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie zamieszczajac ogloszenie o przetargu publicznym w
miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie lub na stronie podmioctowej Biuletynu
Informacji Publicznej lub wlasnej stronie internetowej. Wzdr ogloszenia o przetargu
publicznym stanowi zatacznik Nr 4 do regulaminu.

2. Przepis § 11 ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. Odstepstwa od stosowania regulaminu przy zaméwieniach do kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawcg:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zprzyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odr¢gbnych
przepisow,

¢) wprzypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twaorczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;

3) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

4) prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej
jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,

5) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcey ustug lub robét budowlanych zaméwieri
dodatkowych na roboty budowlane lub ustugi,



ROZDZIAL 1V. ]
ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

§ 14. Umowy

1.

2.

Do zawierania umowy i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowaé

w szezegdlnosci przepisy ustawy i Kodeksu Cywilnego.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktore nie zostato uniewaznione prowadzi

do zawarcia umowy.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czg¢sci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w specyfikacji z zastrzezeniem ustawy.

W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy

zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

1) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okreslenie przedmiotu i warunkéw realizacji
zamowienia,

2) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (cz¢sciowego, koncowego) oraz sciste
powiazanie ich z warunkami platnosci,

3) precyzyjne okreélenie warunkow gwarancit,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcjt jakie poniesie
wykonawca w przypadku nie wypelnienia warunkéw umowy,

Osoba uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamdéwien publicznych jest kierownik
jednostki.

Skarbnik Gminy lub Gléwny Ksiegowy sklada kontrasygnate na umowach w sprawach
zamoéwien publicznych.

ROZDZIALV.
EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 15. Rejestracja zamoéwien

1. Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 30 000 euro podlega

rejestracji w rejestrze zamdwien publicznych.

2. Rejestr prowadzi pracownik d/s. zamowieri publicznych wedtug wzoru ktory stanowi

zal. Nr 5 do ninigjszego regulaminu.

§ 16. Sprawozdawczo$é

1. Samodzielnie pracownik d/s. zaméwien publicznych ma obowiagzek sporzadzi¢

sprawozdanie dotyczace udzielonych zamowien za rok poprzedni.

2. Sprawozdania nalezy sporzgdzac zgodnie z ustawg oraz w oparciu o przepisy wykonawcze

wydane na podstawie tej ustawy.

3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu

Zamowieh Publicznych w terminie okreslonym w ustawie.



2. Na wniosek przewodniczacego, kierownik jednostki moze powolaé do pracy w komisji
bieglego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zaméwien publicznych.

3. Oceng speiniania przez wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenia
zaméwienia publicznego, kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert, badanie
1 ocena ofert oraz sporzadzanie protokotu.

4. Przedlozenie kierownikowi jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Przesytanie po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, wnioskéw, ogloszen, informacji
1 odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez komisjg;

. Powiadomienie uczestnik6w postgpowania o jego wynikach.

. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana
przedstawi nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniést
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Komisja konficzy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.

~1 N

§ 22. Czlonkowie Komisji.

1. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji , w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii
bieglych 1 konsultantow.

2. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

3. Czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona pomytki lub biedu.

§ 23. Zadania Przewodniczacego Komisji.

1. Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji, a szczegdlnie w zakresie
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem,
a bedacym w zakresie prac komisji,

. Zwolanie pierwszego spotkania komisji.

. Przewodniczenie obradom,

. Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

. Odebranie oswiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnodci zwigzanych
Z postepowaniem o zamdwienie publiczne.

. Podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

. W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o zasilenie sktadu komisji o wlasciwych

dla przedmiotu zamGwienia /sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultaniéw.

8. O wniesieniu odwolania przewodniczacy niezwlocznie informuje kierownika jednostki
i zwoluje nadzwyczajne posiedzenie komisji.

9. Wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane s3
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia odwolania.

10. Odwotanie wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia

kierownikowi jednostki.

(S SN S T S ]
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§ 24. Zadania Czlonka Komisji.

1. Czynny udzial w pracach komisji,
2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3. Zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci



a)wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkéw komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

b) przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

c) kazdy z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postepowania komisja wystepuje
z wnioskiem do kierownika jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$éé
uniewaznienia post¢powania.

§ 30. Wyjasnienia i informacje.

Do udzielania wyjasnien i informacji o pracach komis)i uprawnieni s jedynie przewodniczacy,
sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 31. NiewazZno$¢ czynnosci.
1. Kierownik jednostki stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniona czynno$¢ podjeta
Z naruszeniem prawa.

§ 32. Interpretacje.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem majg zastosowanie:

1. przepisy ustawy.
2. decyzje kierownika jednostki.



Zal, Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych gminie Zlota oraz
regulaminu pracy komisji
przetargowej

Data sporzadzenia protokotu s, -

Protokél z ustalenia warto$ci zaméwienia

Opis przedmiotu zamodwienia: .........

......................... W CUIO eevviarnns.,
Warto$¢ zamdwienia zostala ustalona w dniu ..................... I. na podstawie (wskazaé
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno
= UZYEKOWY) wectiirirterieeietsceestesse et st esresess e esas s eneses s ssssessennessesesseresssessanensessesssnsensonnsnsens
Imi¢ i nazwisko osoby, ktdra ustalita warto$¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz
stanowiska osdb, ktdre dokonaty ustalenia wartosci zamoéwienia:

1) ----------------- L R L LR L LR L R T T I

Podpis osoby lub podpisy oséb,

ktére dokonaly ustalenia wartosci zam6wienia



Zal. Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych gminie Ziota oraz
regulaminu pracy komisji

przetargowej
ZARZADZENIE Nr ...... S
WOJTA GMINY ZIOTA
zdnia ................... T

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia post¢powania
o zamowienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych oraz
zarzgdzenia wewnetrznego Nr.../..... w sprawie: Ustalenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych gminie Zlota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej , powoltuj¢ Komisj¢
do przeprowadzenia post¢gpowania o zamdéwienie publiczne w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty na:

...............................................................................................................

( nazwa zadania )

wdniu ............... r. ogodz. ..../.....
w nastgpujgcym skladzie:

I. PrzewodniCzaCy = .iceeiviieiiiiiiiiiei e ereeeenes
2. Sekretarz e
3. Czlonek komisji - ..ooiiiiiii e

Upowazniam Komisj¢ do dzialania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie regulaminem
udzielania zaméwien publicznych gminie Ziota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej
nadanym zarzgdzeniem Nr. ...../.......... zdnia ..., L.

Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg: zakonczenia czynno$ci zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawcg.

Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowigzk6w i rozdziatu zadari
pomigdzy jej cztonkdw.

Podpis Kierownika Jednostki



Zal. Nr3 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych gminie Ziota oraz
regulaminu pracy komisji
przetargowej

{nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Zamawidfacy - ..ovene e e , zaprasza do zlozenia oferty

2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
1) opis przedmiottl ZAMGWIEIIA, ... ... oot iit i e et v e e ee e e e e veraenens e mne s eanatnn e nenns
2) termin WyKonania ZAMOWIEIIAT .......ccuveurtiesieriateimretesiesmn e eememeenernsesrnrensenrenrsnrnnraneas
3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkoéw:
4) wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia speliania
warunkow udziaty w postepowanit: ........oiivin i,
5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokument6w, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
6) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wniesienia wadium: ....................
7) termin ZwWiazZania OFETLal ......oo it iiiirerierivrrereeereeanranrenasaneeeanennernnrerraaeareessannarnnennrs
8) opis Sposobu PraygotOWYWaIia OFBIT: ... vuueireieiir it inteeeeeioie s eenvensenernsraesrnseniennerenensenns
9) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert: ... ......oviuiiii i e
10) opis sposobu ObliCZENia CENY: 1..vvv.iiiveiiiiereie et et eenaramrern s vanraneessinssensrsnassanannarms
11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy begdzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridw i sposobu oceny ofert: .......oovvviviiiiiiii e
12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego: .........coocciiiiiii
13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy Zzada wniesienia
ZADEZPIBCZEMIAL .. e ii it e et e e e e
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicmego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od

wykonawcy, aby zawarl z nim umowse w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien o wartosci nie

przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwieni

Data i podpis kierownika zamawiajacego



Zal. Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych gminie Ziota oraz
regulaminu pracy komisji przetargowej

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EUROQ

Opis przedmiofll ZAMOWIEIIAL ... .iviiiiiir et rir e e e et re et e ae s es s e ae e et eaeeestrsrreessannes

2. termin WyKonania ZAMOWIETIA: .........veeeiuiniiisiviiter it eriaeetarassreaeeesassee e erseseesssisesinsnessans
warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehiania tych warunkow:

4. wykaz oéwiadczen lub dokumentéw, jakie majs dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spehiania
warunkow udziatl W POSICPOWANIU: .....ieiie et iee et ere e eie e eate s e e e eaeanrans

3. informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen
lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porezumiewania si¢ z wykonawcami:

6. wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium: ............cceerienn.n.

7. termin Zwigzania Oferta: ........ocoiiiiiiiiiii i e e e e e e e a et e e

8. opis sposobu przygotowywania OfETt: ... .....coiuiiitiiie et en e ea s

9. miejsce oraz termin sktadania i OtWArcia Ofert: ........oceeevvieieeeieriierir e eee e e errae e eaens

10. opis sposobu 0bLICZENIA CENY: .......iviitiitvirieesie e vieirines s sisireirerresrinrssesretessnrenrnsrenrerensessnmn

11. opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow i sposobu oceny ofert: ......uve e e

12. informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publiCZNego: ...ttt ee e rneaane

13. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia
ZabeZPIECZEMIAL .. uuiiniii ittt i e e e i e r e e en e e e ananans

14. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamgwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach:

Postgpowanie o udzielenie zamo6wienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania
zamowiefl 0 wartodci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, udostepnionego na
stronie INEEMEtOWE] +ivvuveeerninriiereieeairnnns oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn, zm,),

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego



REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH .......... rok

Zal. Nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwief
publicznych gminie Zlota oraz
regulaminu pracy komisji
przetargowej

. Wartos¢
. L. . Tryb Data wszezecia .
L.p. Przedmiot zaméwienia Nr post¢powania . . . udzielonego
postepowania Data zakonczenia e
zamowienia
L. 2. 3. 4. 5. 6.
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