ZARZADZENIE NR 55/2024
WOJTA GMINY ZELOTA
Z dnia 20 czerwca 2024 roku

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Zlota do prowadzenia spraw w imieniu
Wéjta Gminy Zlota.
Na podstawie:

+ Art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024r poz. 572);

* Art. 17b ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 2505 z p6zn. zm.);

* Art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023, poz.
2383 z p6zn. zm.);

» Art. 30 ust. 1, art. 33 ust.4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609);

+ Art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1360 z
pozn. zm.);

+ Art. 87 § 2 ustawy dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1550. z p6zn. zm.);

* Art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 259 z p6zn. zm.);

» Art. 3! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1465)

+ Art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 1429 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Zastgpce Wdjta Gminy Ztota Pana Jarostawa Zaborowskiego do:

1) zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w
tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za$wiadczen,
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpisow dokumentéw na potrzeby
prowadzonych postgpowan administracyjnych, po$wiadczania kserokopii dokumentéw
wytworzonych w Urzedzie Gminy Ziota za zgodno$¢ z oryginatem oraz po$wiadczania
wlasnorgcznoscei podpisow;

2) wydawanie decyzji, postanowien i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej prowadzonych w oparciu o przepisy Ordynacji podatkowej oraz
ustawy o podatkach i optatach lokalnych;

3) stwierdzania prawomocnosci i ostateczno$ci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wéjta Gminy Ztota lub z jego upowaznienia;



4)

3)

6)

7)

8)

stwierdzania niewlasciwosci Wojta Gminy Zlota, jako organu administracji publicznej i
przekazywania pism niewlasciwie skierowanych do organu wiasciwego do ich
zalatwienia;

udzielania w imieniu Wéjta Gminy Zlota odpowiedzi na wnioski o udostepnienie
informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tym zakresie;

wydawania i podpisywania upomnien, tytuléw wykonawczych, postanowien w
sprawach, w ktérych Wéjt Gminy Ztota jest wierzycielem lub organem egzekucyjnym w
rozumieniu przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

w zakresie spraw pracowniczych: podpisywanie kart urlopowych, delegacji stuzbowych,
kierowania pracownikow na szkolenia, wydawanie zaswiadczen o okresach zatrudnienia
1 wysokosci wynagrodzenia pracownikow;

zatwierdzanie: wnioskéw o zaliczke, rozliczanie zaliczek, rozliczanie delegacii
stuzbowych.

§2. W czasie mojej nieobecnosci powierzam i udzielam pelnomocnictwa Zastepcy Gminy
Zlota do:

)

2)

3)

4)

3)

6)

kierowania biezacg pracg Urzedu w tym podpisywania wszelkiej korespondencji, pism i
dokumentow, przelewow, faktur, list ptac, sprawozdan i innych dokumentéw finansowo
- ksiggowych, wykonywania dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotéwkowym i
bezgotéwkowym, zatwierdzania dowodéw ksiggowych, oraz dokonywanie zmian w
planie dochodéw i wydatkéw budzetu.

sktadania oSwiadczen woli w imieniu Gminy, zarzadzania mieniem komunalnym,
zawierania umow, zlecen, zaméwien i zaciagania zobowigzan;

wystepowanie w charakterze kierownika zamawiajacego w prowadzonych przez Gmine
postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy;

dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych z wyjatkiem czynnosci
nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy;

reprezentowania Gminy Ziota we wszystkich postepowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, a takze przed
organami podatkowymi (w tym w celu uzyskania wniosku o interpretacje podatkowa), w
ktorych strong jest Gmina Ztota oraz do udzielenia radcom prawnym petnomocnictw
procesowych w tych sprawach.

§3. Upowaznienie niniejsze obejmuje réwniez podpisywanie w/w dokumentéw, pism,
decyzji, postanowien, za§wiadczen i sprawozdan podpisem elektronicznym i przesylanie ich



za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§4. Jezeli wyraznie nie zostalo wskazane inaczej, pelnomocnik nie moze ustanawiaé innych
(dalszych) pelnomocnikéw.

§5. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila cofnigcia
upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy na stanowisku Zastgpcy Wojta gminy Ztota.

§6 Niemniejsze upowaznienie moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 czerwca 2024 roku.

DJT
Mgr ing,




