UCHWALA NR XXIII/171/2017
RADY GMINY W ZLOTEJ
z dnia 30 maja 2017 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom oswiatowym Gminy Zlota przez Urzad Gminy Ztota

Na podstawie art. 10a i art. 10D, art. 18 ust. 2 pkt. 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1., poz. 446;)
Rada Gminy w Zlotej uchwala, co nastepuje:

§ 1.1 Postanawia si¢ powierzy¢é  wspolng  obstuge o$wiatowych  jednostek
dla ktorych organem prowadzgcym jest Gminy Ztota wymienionych w § 2 uchwaty Urzedowi
Gminy w Zlotej.

2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Zlotej, ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Ztota.

§ 2. Wspdlna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujacych o$wiatowych jednostek
gminy (jednostek obstugiwanych):

1) Zespol Placowek Oswiatowych w Ztotej;

2) Szkota Podstawowa w Miernowie;

3) Szkota Podstawowa w Chrobrzu;

4) Odrodek Edukacji Przedszkolnej przy Szkole Podstawowej w Miernowie;
5) Punkt przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Chrobrzu.

§ 3. Okresla si¢ zakres obowiazkow powierzonych Urzedowi Gminy w Zlotej
jako jednostce obshugujacej w ramach wspélnej obstugi jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 2 :

)obshuga prawna - polegajgcej na konsultacji oraz opinii prawnych - zgodnosci z prawem
catoksztaltu dziatalnodci jednostek obstugiwanych;

2) obstuga finansowa - polegajgcej na:

a)prowadzeniu  obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci,
obejmujacej wydatki i dochody budzetowe zgodnie z dyspozycjg dyrektora jednostki
obstugiwanej, dokonywaniu rozliczen finansowych obejmujacych obstuge rachunkow
bankowych jednostki obstugiwanej zgodnie z dyspozycjg dyrektora placowki,
dokonywania platnosei, rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych, oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych tych
jednostek.

b)sporzadzanie list ptac wynagrodzen, zasitkoéw chorobowych 1 zasitkéw z ubezpieczenia
spotecznego  pracownikow jednostek  obstugiwanych, ewidencjonowanie danych
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie
i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, Us itp.,
rozliczanie éredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.30a Karty Nauczyciela,

¢)prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych,



d)pomoc  kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu  zasad polityki
rachunkowosci tej jednostki,

¢)pomoc  kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planow finansowych
tej jednostki wraz ze zmianami,

flopracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwanej 1 realizacji
budzetu,

g)gromadzenie, przechowywanie 1 archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych
i innych objetych obstugg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3) obstuga organizacyjna - polegajacej na:

a)pomocy przy organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych, a w przypadku zamowien publicznych o duzej
wartodci  organizacji wspdlnej zaméwien publicznych dla wszystkich jednostek
obstugiwanych,

b)przygotowanie dla obstugiwanych jednostek materiatow do sporzadzania sprawozdania
7 udzielonych zamowien publicznych.

c)prowadzenie sprawozdawczoscl statystycznej jednostki obstugiwanej w zakresie
obowiazkéw powierzonych jednostce obstuguj gee,

d)przygotowywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej (SIO) w zakresie
zatrudniania dla  jednostek obtgiwanych, wspolpraca z kierownikami jednostek
obstugiwanych w zakresie sprawozdawczoscl dotyczacych informacji o$wiatowej,

4)obstuga informatyczna - polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania
systemow teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych;

5) wsparcie i wspotpraca jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych
przez jednostki obstugiwane, np. spraw kadrowych oraz innych zadan zwigzanych
7 funkcjonowaniem tej jednostki.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy .

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.




Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg Z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
art. 10a, pkt. 1 (Dz. U z 2016r. poz. 446) organy stanowiagce jednostek
samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy —
nieposiadajacych osobowosci  prawnej, w  drodze uchwat postanawiajg
o zorganizowaniu wspolnej  obstugi organizacyjnej, administracyjnej
i finansowej. Rada Gminy na podstawie art. 10b, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 . o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2016r. poz.446) okresla:

- jednostke obstugujaca,

- jednostki obstugiwane,

_ zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolne]
obstugl.

Jednostka obstugujacg moze byc Urzad Gminy, inne jednostki organizacyjne
Samorzadu terytorialnego.

W zwiazku z powyzszym konieczne jest podjecie niniejsze] uchwaly.




